云南师范大学公务出差审批表

部门 ：                                   填表日期：      年     月   日
	出差人
	职务/职称
	出差人
	职务/职称
	出差人
	职务/职称

	
	
	
	
	
	

	出差时间
	         年    月    日  ——        年    月    日

	拟出差路线
	   

	出

差

事

由
	

	
	

	拟乘交通工具
	□飞机 □火车 □汽车 □轮船 □其他             

	派车情况
	是否派车：□是 □否     车牌号：           驾驶员：  

	经费项目编码
	
	经费项目名称
	

	项目负责人

签字
	

	学院（部门）负责人签字并盖公章
	

	组织人事部门审批
	说明：此栏仅针对是否涉及赢利性收费学习培训的认定和审批，普通出差无需审批

	校领导审批
	说明：此栏仅针对处级干部，其他人员无需审批


备注：1. 处级干部出差须报校领导审批，其他人员出差由本部门主要负责人审批；2.如涉及是否为赢利性收费学习培训，党群类须经组织部认定审批，行政类须经人事处认定审批；3.参加会议、培训须提交会议、培训通知等文件；4. 科研野外调研无法取得住宿发票的应注明执行补助的标准。
